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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO

LICEO GINNASIO STATALE “P.A. GUGLIELMOTTI”
Via dell’ Immacolata, 47 - 00053 CIVITAVECCHIA
Tel. 076623256 
                                     - Fax 0766500028 - E.Mail: rmpc16000v@istruzione.it

Distr. N.29 - RMPC16000V

VERBALI DELLE

( RIUNIONI DELLE FUNZIONI STRUMENTALI  

( RIUNIONI DI DIPARTIMENTO   

(  RIUNIONI DEL GRUPPO DI LAVORO PER IL PROGETTO:     “……………………………..………………………………………..”

(  RIUNIONI DELLA COMMISSIONE ………………………………………..

Inizio lavori      VERBALE  N. 1          DEL……/……/20..

Chiusura lavori  VERBALE N. ……..  DEL …. /…… /20..

	Coordinatore: PROF________________________________



	Segretario: PROF. ___________________________________




VERBALE  N. 1                                        DEL……/……/20..

Alle ore​​​​​​​​​​​​​​ ______ nella sala _______________ si è riunita la Commissione/il gruppo ____________________________________________________

per procedere alla discussione dei seguenti punti all'ordine del giorno:

1. Nomina coordinatore/referente;

2. Nomina segretario verbalizzante;

3. Definizione del programma e delle attività

4. _____________________________________ 

Sono presenti:__________________________________________________

Sono assenti: __________________________________________________

Dalla discussione è emerso quanto segue:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
ALLEGATO 1: 

· composizione della commissione/gruppo con definizione degli incarichi.

· programma della commissione/gruppo

	Chiusura lavori della riunione n.1    ore_____


	 Totale ore_____


LA COMMISSIONE/GRUPPO

______________      ___________________         ___________________

______________      ___________________         ___________________

______________      ___________________         ___________________

La commissione/gruppo si aggiorna alle ore_______ del giorno__________ per procedere ai seguenti lavori: ___________________________________

ALLEGATO 1  AL VERBALE N. 1             DEL …/…/20..

Composizione della Commissione/Gruppo_______________

	Docenti
	Ruolo/incarico

	1. 
	Coordinatore e referente

	2. 
	Segretario verbalizzante

	3. 
	Contatti con i docenti

	4. 
	Contatti con l’esterno 

	5. 
	Elaborazione in videoscrittura *

	6. 
	Altro:

	7. 
	

	8. 
	

	9. 
	

	10. 
	

	11. 
	

	12. 
	

	13. 
	


* Se diverso dal segretario verbalizzante.

 Nota : 

· La documentazione relativa alle attività dalla commissione deve essere prodotta su supporto cartaceo e come file e consegnata al docente Funzione Strumentale dell’Area di competenza.

· Copia cartacea dell’allegato 4 deve essere consegnata al Direttore dei servizi amministrativi.

Programma 

(Descrizione sintetica delle attività e/o dei progetti  che la commissione intende realizzare)

Le attività della commissione/gruppo _____________________________________ 

saranno finalizzate a:

· ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

· …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

· …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
VERBALE  N. __                                        DEL……/……/20..

Alle ore​​​​​​​​​​​​​​ ______ nella sala _______________ si è riunita la Commissione/gruppo______________________________________

per procedere alla discussione dei seguenti punti all'ordine del giorno, preventivamente concordati:

1. _____________________________________ 

2. _____________________________________

3. _____________________________________

4. _____________________________________

Sono presenti:__________________________________________________

Sono assenti: __________________________________________________

Dalla discussione è emerso quanto segue:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	Chiusura lavori della riunione n.__    ore_____


	 Totale ore_____


LA COMMISSIONE/GRUPPO

______________      ___________________         ___________________

______________      ___________________         ___________________

______________      ___________________         ___________________

La commissione/gruppo si aggiorna alle ore_______ del giorno_________per procedere ai seguenti lavori:____________________________________

VERBALE  N. … (chiusura dei lavori)           DEL …/…/20...

 Si riassume il monte ore effettuato dalla commissione/gruppo …………………………………………………………………………………………….

per la progettazione (A), il coordinamento (B), l’attuazione (C) dell’attività 

“………………………………………………………………………”

approvata dal Collegio dei Docenti in data …./…./20..

Per lo svolgimento dell’attività, la Commissione/gruppo:
(  si è avvalsa/o della collaborazione di altri docenti. (Nell’ allegato 2, si riassume il  monte ore effettuato dai docenti che hanno partecipato alla realizzazione dell’attività.)

( non si è avvalsa/o della collaborazione di altri docenti.

	Componenti Commissione/gruppo
	N. ore  (A)
	N. ore (B)
	N. ore (C)
	Tot. ore

	1. Prof.
	
	
	
	

	2. Prof.
	
	
	
	

	3. Prof.
	
	
	
	

	4. Prof.
	
	
	
	

	5. Prof.
	
	
	
	

	6. Prof.
	
	
	
	

	7. Prof.
	
	
	
	

	8. Prof.
	
	
	
	

	9. Prof.
	
	
	
	

	10. Prof.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Tot. ore progettazione
	Tot. ore coordinamento
	Tot. ore attuazione
	Tot. ore

complessivo


Civitavecchia,…../……/20..

La Commissione/gruppo   (Cognome  Nome ; Firma)

1. …………………………………….

2. ……………………………………..

3. …………………………………….

4. …………………………………….

5. …………………………………….
6. …………………………………….

7. ……………………………………..

8. …………………………………….

9. …………………………………….

10. …………………………………….

ALLEGATO 2  AL VERBALE N. …             DEL …/…/20..

Monte ore  

Si riassume il  monte ore effettuato dai docenti che hanno partecipato alla realizzazione dell’attività_________________________________________

progettata dalla commissione/gruppo ______________________________

	Docenti
	n. ore
	Firma per accettazione

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	6. 
	
	

	7. 
	
	

	8. 
	
	

	9. 
	
	

	10. 
	
	

	11. 
	
	

	12. 
	
	

	13. 
	
	

	14. 
	
	

	15. 
	
	

	16. 
	
	

	17. 
	
	

	18. 
	
	

	19. 
	
	

	20. 
	
	

	Totale ore
	
	


Civitavecchia,…../……/20..
